REA: La entrevista de trabajo % RE AR M Recursos Eductivos Abertcs
Regidn de Murcia

MATERIAL DE AYUDA PARA HACER UNA INFOGRAFIA O CARTEL

Para realizar la presentacion, video o infografia, recomendamos el uso de la herramienta
Canva, aunque puedes hacerlo en cualquier otra que sepas manejar.

1. Registrarse en Canva.
e Esto solo se hace la primera vez que lo usas.
e Abre el navegador y en la caja de direcciones escribes canva.es

@) Nueva pestafia x +

> C &® canvaes

+ pulsa tecla Intro.

e Aparece la pantalla en la que te pide que te registres, si es la primera vez que
lo usas. O bien que inicies sesion, si ya te registraste con anterioridad.

DRSYO  blOQACID biSUe2 EwbiSIsR  EQRCSCIQU  wARGS ; welinare

« G & counvcowlered (@ wwismo |

e Ofrece varias formas de registrarse. Vamos a usar la cuenta educative de
Google de “murciaeduca”

Inicia sesion o registrate en
un momento

Usa tu correo electrdnico u otro servicio para
acceder a Canva gratis.

G Usar Google M

(£) Usar Facebook
= Usar un correo electrénico
Acceder de otra forma
Al continuar, aceptas los Términos y condiciones de
uso de Canva. Consulta nuestra Politica de privacidad. %

e Introducimos nuestro email educativo. Clic en Siguiente.

Maria Rodriguez Izquierdo. CEA Infante |(c©) eVl 1



REA: La entrevista de trabajo % RE AR M Recursos Eductivos Abertcs
Regidn de Murcia

Canva

Inicia sesion

Ir a Canva

Correo electronico o teléfono

[“@alu.murciaeduca.eﬂ

¢Has olvidado tu correo electronico?

Antes de usar esta aplicacion, puedes leer la politica de privacidad y los términos

del servicio de Canva. l
Crear cuenta w

e Introduce la contrasena (anétala, para no olvidarla). Clic en Siguiente.

Canva

Te damos la bienvenida

@ 6846450@alu.murciaeduca.es

[ Introduce tu contrasefia

[ Mostrar contrasefia

Antes de usar esta aplicacion, puedes leer la politica de privacidad y los términos
del servicio de Canva.

¢Has olvidado tu contraseria? @

2. Accedes a Canva a una pantalla similar a ésta. La aplicacién te muestra todas las
posibilidades de palntillas que ofrece.

cQue diseﬁam&s hoy?

B Mis disefios [ (B Plantillas C CanvalA

&®

(4 Busca entre millones de plantillas

O0C00AO0OGOOE - -

Presentacién Redes Video Impresién Doc Pizarra Hojade Web Email Foto Personalizar Subir Mas

Maria Rodriguez Izquierdo. CEA Infante |(ec 2



REA: La entrevista de trabajo % RE AR M Recursos Eductivos Abertcs
Regidn de Murcia

e Escribimos, por ejemplo, para que nos muestre "Infografia educativa”y
mostrara debajo muchisimas. Tienes que fijarte que algunas llevan un simbolo

de D Eso significa que son Premium y no debes usarlas, porque o bien no
te dejara descargarlas o bien saldran con una marca de publicidad de fondo.
Tienes infinidad que son gratuitas y si puedes usar.

L NUT UISTIIAITIVUS TTIVUY ¢

£ Mis disefios  ( (B Plantillas C CanvalA

Q infografia educativa

Categoria v Estilo v

et oA

G Técnicas &

INFOGRAFIA
EDUCATIVA

— pe -
- Aprendamos sobre las s
o v Kois IMPORTACIONES : RECICLAE N
= i " -

e Procura seleccionar una plantilla gratuita que guarde relacién con lo que has
de hacer: “anotar las 10 acciones que debes hacer y las 10 que no debes
hacer en una entrevista de trabajo”.

3. Para centrar la busqueda he puesto:

cQué disennamos hoy?
B Mis disefios (EBTntillas) ‘C CanvalA

Q infografia gratis decalogo
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e Entre las muchas que aparecen procura elegir una sencilla, sobre todo al
principio que tienes poca experiencia. Clic encima de ella.

e Haces clic en Personaliza esta Plantilla. A partir de aqui puedes cambiar el
texto, colores, imagenes, etc.

e Muy importante el siguiente boton que te permite visualizar la infografia de
tamafno mas grande o pequefia segun lo arrastres a derecha o izquierda.

J

39%

4. Se hacen los cambios:
e Eliminar los rombos: lo seleccionas hacienda clic encima; bien pulsas la tecla

Borrar, bien haces clic en el botdn papelera.

[

(V4
¥ o DECALOGO
RN

loacanva @ E eee fapusoapasopora

_ar fus metas
{ ‘\ - ‘\

e Hacer mas pequefio el dibujo del cohete: lo seleccionas y arrastras el puntero
desde una esquina:

& DELEXITO

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur
adipiscing elit, sed do

e Agrandar la caja del texto principal y centrarlo: para ello arrastra desde el
botén lateral.
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2DECALOGO DEL EXITO '

e Ahora cambia el texto: clic encima el texto, y cuando se pone remarcado de
azul, borra y escribe el texto.

DECALOGO DEL EXITO :

e Como ocupa demasiado, hago la tetra mas pequefa, pulsando en (-) en el
botdn que se indica.

-e22+ A B I U S aA

U = I U
~ 8 ® o

!:0 QUE HACER ¥ NO HACER |
=N UN AENTREVISTA DE

ﬁp@aq EeeS
lograr fus metas
.

e También puedes mover de lugar un elemento, arrastrando el icono que indica

la imagen, como cuando aparece esa imagen encima del elemento una vez lo
has seleccionado.

IS wrmiwwwv I

iuia de paso a paso par(

~

/ p) _C D_ ?L}. L

s

e En ese cuadro te texto vas a escribir tu nombre, siguiendo el procedimiento
explicado.

LO QUE HACER Y NO HACER EN UNA
ENTREVISTA DE TRABAJO

’\?@j\ Pﬂﬁ Pérez Pérez
e\
\\ LRI
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e Para poner el decalogo de lo que hacer y no hacer en una entrevista, hacer lo
siguiente. Elimina el cuadro de texto pequeno. Lo seleccionas y borras.

& @

Primer paso

"Torem ipsum dolar sit -
amet, consectetur
adipiscing elit, sed do
tiusmod tempor incididunt,
ut labore et dolore magna

jligua, Fermentum leo ve/

\

o -5

e Duplica el cuadro de texto que queda. Para eso, selecciona el elemento y haz
clic en el botdon Duplicar. Se genera otro cuadro igual.

DN IN ©

P
PR rimer peso

Primer paso

Lo mueves de lugar:

e Escribe el texto. En el de arriba escribe lo que se debe hacer en color verde y
lo que no se debe hacer en el cuadro de abajo en color rojo. Para ello,
selecciona y haz clic en el boton Color del texto. Selecciona el color. El
resultado es:

Llegar puntual

Llegar tarde

e De igual forma se procedera hasta completar los 10 puntos.

5. Para descargar la infografia ya acabada, hay que hace clic en el botén de arriba a la
derecha Compartir
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nir con Canva |1| Compartir

e En la ventana que se abre, clic en Descargar:

Al () b5 Imprimir con Canva [}

Compartir disefio
Personas con acceso
Q. Afadir personas o grupos
O+
Nivel de acceso

@ Solo tu tienes acceso

N2 &b

Descargar ,

Imprime con
Canva

Enlace publico

ompartir

A1 ovisitantes {§}

v

& Copiar el enlace

® @

Instagram

Recursos Educativos Abiertos
Educacion Permanante
Regidn de Murcia

3 REARM

< Descargar

Tipo de archivo
& PDF paraimpresion v

() Marcas de corte y sangrado @

() Aplanar PDF ®

() Incluir notas @

() Hacer coincidir el orden de lectura con las capas @

Perfil de color

¢ Permite muchos formatos de fichero para la descarga. En este caso selecciona

como fichero jpg (formato imagen).

< Descargar

Tipo de archivo

\

p
[B POF paraimpresion

JPG
Ideal para compartir

PNG
%)

PDF estandar

Ideal para imagenes complejas e ilustraciones

Ideal para documentos (v mandar por correo)

e Finalmente haz clic en el botdn Descargar. Segun tengas configurado el
navegador te indicara donde lo guardas, en otro caso ird a la carpeta Descargas.

6. Ultimos pasos. Tu trabajo se queda guardado en la web de Canva, y puedes
modificarlo, descargarlo de nuevo, etc. éDdnde lo encuentras? En la seccidén Proyectos,

a la izquierda.
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[y
= .
. Recientes
royectos
LU QUE HALER Y NU HALER EN UNA
@ ENTREVISTA DE TRABAJD

D B et
Plantillas o 0
(&
& @ A
‘?
7 o
FCSERNRES

A Infografia con Lista de P...
C @ « Editado hace 21 minutos

7. Para cambiarle el nombre a la infografia, procedes: pones el cursor encima del nombre
que aparece por defecto, y aparecera una imagen de lapiz. Clic sobre ella.

Recientes

ENTREVISTA DE TRABA eieie:

@\ . B
it b S
Uegor forde ,/"

¢

Infografia con Lista ... /

! LU QU HAUEK ¥ N HA
LU QUE HALEK Y NU HA ENTREVISTA DE TRABA oo

h Doodle Blanco y Amarillo
El nombre se resalta en azul. © - Editado hace 25 minutos

e Escribir el nuevo nombre: TAREA 1 - Entrevista Trabajo.

(Imagenes de elaboracion propia, capturas de pantalla de Gmail y Canva)
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